


上海生源与用人单位签订三方协议网络登记流程
访问该网址——http://www.job.sjtu.edu.cn/，以在校生的身份jaccount 登陆。
1、查看顶部导航栏，点击学生服务，进入学生服务页面。
2、在功能导航面板选择“毕业去向登记”（如提示需确认生源信息，请点击功能导航面板中学生基本信息，并确认提交）。
3、点击新增按钮，新增毕业去向，选择 “就业——派遣——签就业协议书（非公务员）”，注意，不要选择就业——签订劳动合同！！ 如果是录取为公务员，可选择“就业——派遣——公务员”
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如果签约选调生项目，选择“就业——国家地方项目-选调生”等，根据自我情况选择具体类型；
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4、点击“选择单位”选择签约单位以及就业单位
[image: ]
组织机构代码（仅限就业派遣）
用人单位“组织机构代码”指用人单位在所在省、市技术监督局颁发的“组织机构码”，在单位组织机构代码证上有标明。也可在百度网或全国组织机构代码 管理中心（www.nacao.org.cn，周一至周五8点至17点）进行查询。外商办事处无此代码者，可委托中介机构办理录用手续。
信息登记号（仅限上海地区单位）
用人单位“信息登记号”是指上海地区用人单位在上海市学生事务中心为招收毕业生所注册登记的编号，要求每年办理一次。用人单位尚未办理“信息登记号”的，可由用人单位或毕业生携带有关材料到上海市高校毕业生就业指导中 心当场办理，办理程序详见《就业导航手册》P18“上海地区用人单位办理信息登记号流程”。
[image: ]
岗位基本信息中合同期限，税后月薪可根据三方协议填写，如果三方协议上没有，根据自己的实际情况填写。并上传协议书照片。
5.户口、档案的填写
[image: ]
（1）上海生源上海地区就业：报到证、户口和档案填写如下：
上海生源在上海地区就业
签约单位有集体户口和人事档案保管权
档案寄送地址为签约单位地址；
户口在校内：户口迁往地址为“家庭户口本所在地址”；
户口在校外：不填写
档案寄送地址为单位委托保管档案的地址或区以上就业促进中心；
户口在校内：户口迁往地址为“家庭户口本所在地址”；
户口在校外：不填写
签约单位无集体户口和人事档案保管权

（2）上海生源外地就业，户口档案填写如下
上海生源毕业生一般入学时不会把户口迁入学校集体户口，所以不用填户口迁移地址。如果要迁户口（比如说申请北京户口），具体操作流程根据申请北京市户口的流程。
6、确认信息提交鉴证即可。
7、毕业生在完成网络登记后，需持三方协议到学生服务中心一楼就业服务窗口办理鉴证手续，由就业中心收走并保存“鉴证登记单位”一联；
8、电院就业办将在毕业生离校后为毕业生办理档案投寄工作。毕业生可提前前往存档机构办理档案托管手续。博士在完成网上登记后参考以下网站
https://www.seiee.sjtu.edu.cn/xsgz_tzgg_zyfz/6869.html 
咨询电话：34205252
电院就业办  电信群楼3-107室
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